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Článok 1 

Predmet úpravy 

 

1. Táto smernica upravuje výkon finančnej kontroly v zmysle zákona č. 357/2015 Z. z. o finančnej 
kontrole a audite a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov (ďalej 
len „zákon č. 357/2015 Z. z.“), základné pravidlá a spôsoby jej vykonávania  v podmienkach 
Rady pre mediálne služby (ďalej len „RpMS“) ako právnickej osoby, zriadenej podľa osobitného 
predpisu1 a v súlade s Organizačným poriadkom RpMS. Finančnou kontrolou, ako súčasťou 
vnútorného kontrolného systému, orgán verejnej správy zabezpečuje najmä dodržiavanie 
hospodárnosti, efektívnosti, účinnosti a účelnosti pri realizácii finančných operácií, 
dodržiavanie rozpočtu orgánu verejnej správy, dodržiavanie právnych predpisov, zmlúv, 
predchádzanie podvodom a korupcii. 

2. RpMS finančnou kontrolou overuje súlad každej finančnej operácie alebo jej časti 
s relevantnými skutočnosťami uvedenými v § 6 ods. 4 zákona č. 357/2015 Z. z. 

 

Článok 2 

Základné pojmy 

 

1. Finančnú kontrolu vykonáva štatutárny orgán orgánu verejnej správy, alebo ním určený vedúci 
zamestnanec a podľa rozhodnutia štatutárneho orgánu ďalší zamestnanci v rozsahu svojej 
pôsobnosti alebo prizvané osoby. Prehľad zodpovedných osôb na výkon finančnej kontroly 
v podmienkach RpMS je detailne rozpísaný v čl. 3. 

2. Finančnou operáciou sa rozumejú príjem verejných financií, vynaloženie verejných financií 
alebo iný úkon majetkovej povahy. Prehľad jednotlivých druhov finančných operácií 
v podmienkach RpMS je detailne rozpísaný v čl. 3.  

3. Verejné  financie sú finančné prostriedky podľa § 2 písm. a), e), f) a § 35a zákona 
č. 523/2004 Z. z. o rozpočtových pravidlách verejnej správy a o zmene a doplnení niektorých 
zákonov v znení neskorších predpisov, finančné prostriedky zo zahraničia poskytnuté na 
základe medzinárodných zmlúv, ktorými je Slovenská republika viazaná, finančné prostriedky 
z rozpočtov členských štátov Európskej únie a finančné prostriedky z rozpočtov iných štátov 
ako členských štátov Európskej únie určené na financovanie alebo spolufinancovanie 
programov Európskej únie. 

4. Hospodárnosťou sa rozumie nakladanie s verejnými financiami na výkon činností alebo 
obstaranie tovarov, prác a služieb v správnom čase, vo vhodnom množstve a kvalite za 
najlepšiu cenu. 

5. Efektívnosťou sa rozumie nakladanie s verejnými financiami, pri ktorom je dosiahnutý 
najvýhodnejší vzájomný pomer medzi vynaloženými verejnými financiami, vykonanými 
činnosťami a dosiahnutými výsledkami. 

6. Účinnosťou sa rozumie plnenie určených cieľov a včasné dosahovanie plánovaných výsledkov 
prostredníctvom vykonávaných činností vzhľadom na použité verejné financie. 

7. Účelnosťou sa rozumie vzťah medzi určeným účelom vynaloženia verejných financií 
a skutočným účelom ich vynaloženia. 

8. Rizikom sa rozumie pravdepodobnosť výskytu udalosti s nepriaznivým vplyvom na splnenie 
určených cieľov a úloh. 

 
 

 

 
1 Zákon č. 264/2024 Z. z o mediálnych službách a o zmene a doplnení niektorých zákonov (zákon o mediálnych 
službách) v znení neskorších predpisov 
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Článok 3 

Finančné operácie a zodpovedné osoby 

 

1. právny úkon ako časť/fáza finančnej operácie na úseku personalistiky a miezd 
 

Právny úkon ako časť/fáza finančnej operácie na úseku personalistiky a miezd 
 

Predmet:  
 

Pracovná zmluva 
Rozhodnutie o plate 
Návrh na poskytnutie odmeny 
Výplata miezd, príspevku na rekreáciu a na športovú činnosť dieťaťa 
Výplata príspevku na stravovanie 
 

Ciele finančnej kontroly:  a) dodržiavanie hospodárnosti, efektívnosti, účinnosti a účelnosti pri 
hospodárení s verejnými financiami a realizácii finančnej operácie alebo 
jej časti, 

b) dodržiavanie rozpočtu RpMS, 
c) dodržiavanie rozpočtu RpMS na dva nasledujúce rozpočtové roky, 
d) dodržiavanie osobitných pracovnoprávnych predpisov, rozhodnutí 

vydaných na základe osobitných predpisov alebo vnútorných predpisov, 
príp. dodržiavanie medzinárodných zmlúv, ktorými je Slovenská 
republika viazaná, a na základe ktorých sa Slovenskej republike 
poskytujú finančné prostriedky zo zahraničia, 

e) dodržiavanie uzatvorených zmlúv RpMS, 
f) dodržiavanie kolektívnych zmlúv, 
g) správnosť a preukázateľnosť vykonávania finančnej operácie alebo jej 

časti. 
 

Zodpovedný organizačný útvar:  Zodpovedný zamestnanec za 
overenie:  

Rozsah overenia s § 6 ods. 4 zákona 
č. 357/2015 Z. z.  
 

Riaditeľ RpMS Riaditeľ RpMS Overí sa súlad s: 
- rozpočtom RpMS na príslušný rok, 
- rozpočtom RpMS na nasledovné dva roky.  
- vnútornými predpismi RpMS,  
- zásadami hospodárnosti, efektívnosti, 
účinnosti a účelnosti pri hospodárení s 
verejnými financiami a realizácii finančnej 
operácie alebo jej časti. 
 

Ekonomický odbor Vedúci odboru 

Ekonomický odbor Referent na úseku 
personalistiky a miezd 

Overí sa súlad s: 
- osobitnými predpismi (zákon o výkone 
práce vo verejnom záujme, zákon 
o odmeňovaní niektorých zamestnancov 
pri výkone práce vo verejnom záujme, 
Zákonník práce, kolektívne zmluvy), 
- vnútornými predpismi úradu. 
 

Forma výkonu finančnej 
kontroly:   
 

- Rozhodnutie o plate, návrh na poskytnutie odmeny: podpisové doložky na 
dokladoch súvisiacich s finančnou operáciou (vzor: Príloha 1) 
- výplata miezd, príspevku na rekreáciu a na športovú činnosť dieťaťa: krycí 
list (vzor: Príloha č. 2) 
- Výplata príspevku na stravovanie: krycí list (vzor: Príloha č. 3) 
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2. právny úkon ako časť/fáza finančnej operácie na úseku obstarávania tovarov a služieb 
(objednávky, zmluvy, faktúry, platobné poukazy) 

 

Právny úkon ako časť/fáza finančnej operácie na úseku obstarávania tovarov a služieb (objednávky, zmluvy, 
faktúry, platobné poukazy) 
 

Predmet:  
 

Objednávky tovarov a služieb 
Zmluvy 
Platobné poukazy v súvislosti s úhradou napr.: 
- výdavkov spotrebného charakteru (materiál, tovary, služby, práce),  
- výdavkov za obstaraný majetok,  
- poskytnutím zálohy/preddavku 
- nájomného 
- výdavkov na reprezentačné účely 
- poplatkov súvisiacich s obstaraním stravných lístkov 
- poistného za poistenie majetku, alebo osôb  

Ciele finančnej kontroly:  a) dodržiavanie vecného a finančného plnenia zmluvných vzťahov – 
preberanie plnení od dodávateľov (kontrola plnenia podľa 
zmluvy/objednávky),  

b) dodržiavanie hospodárnosti, efektívnosti, účinnosti a účelnosti pri 
hospodárení s verejnými financiami a realizácii finančnej operácie alebo 
jej časti,  

c) dodržiavanie rozpočtu RpMS,  
d) dodržiavanie rozpočtu RpMS na nasledovné dva nasledujúce 

rozpočtové roky,  
e) dodržiavanie osobitných predpisov, rozhodnutí vydaných na základe 

osobitných predpisov alebo vnútorných predpisov, príp. dodržiavanie 
medzinárodných zmlúv, ktorými je Slovenská republika viazaná, a na 
základe ktorých sa Slovenskej republike poskytujú finančné prostriedky 
zo zahraničia,   

f) dodržiavanie podmienok na poskytnutie a použitie verejných financií,  
g) správnosť a preukázateľnosť vykonávania finančnej operácie alebo jej 

časti, spoľahlivosť výkazníctva  
h) predchádzanie podvodom, nezrovnalostiam a korupcii.  

Zodpovedný organizačný útvar:  Zodpovedný zamestnanec za 
overenie:  

Rozsah overenia s § 6 ods. 4 zákona 
č. 357/2015 Z. z.  
 

Riaditeľ RpMS Riaditeľ RpMS Overí sa súlad s: 
- rozpočtom RpMS na príslušný rok, 
- rozpočtom RpMS na nasledovné dva roky, 
- uzatvorenými zmluvami a objednávkami, 
- vnútornými predpismi RpMS,  
- osobitnými predpismi (napr. zákon 
o verejnom obstarávaní),  
- plánom verejného obstarávania,  
- zásadami hospodárnosti, efektívnosti, 
účinnosti a účelnosti pri hospodárení 
s verejnými financiami a realizácii finančnej 
operácie alebo jej časti. 

Ekonomický odbor Vedúci odboru 

Odbor podľa vecnej 
príslušnosti:  

Vedúci odboru, alebo ním 
určený zamestnanec, ktorý sa 
na finančnej operácii vecne 
podieľal  

Overí sa súlad s: 
- vecnou a číselnou správnosťou. 

Forma výkonu finančnej 
kontroly:   

- Objednávky, platobné poukazy: podpisové doložky na dokladoch 
súvisiacich s finančnou operáciou (vzor: Príloha č. 1) 
- Zmluvy: krycí list k finančnej kontrole súvisiacej so zmluvou  (vzor: Príloha 
č. 4) 
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3. iný právny úkon ako časť/fáza finančnej operácie 
 

Iný právny úkon ako časť/fáza finančnej operácie  
 

Predmet:  
 

Úhrada pokuty/sankcie/trov konania 
Úhrada správnych poplatkov 
Úhrada súdnych poplatkov 
Prídel do sociálneho fondu 
Výdavky zo sociálneho fondu 

Ciele finančnej kontroly:  a) dodržiavanie hospodárnosti, efektívnosti, účinnosti a účelnosti pri 
hospodárení s verejnými financiami a realizácii finančnej operácie alebo 
jej časti,  

b) dodržiavanie rozpočtu RpMS,  
c) dodržiavanie osobitných predpisov, rozhodnutí vydaných na základe 

osobitných predpisov, 
d) dodržiavanie podmienok na poskytnutie a použitie verejných financií,  
e) správnosť a preukázateľnosť vykonávania finančnej operácie alebo jej 

časti, spoľahlivosť výkazníctva. 

Zodpovedný organizačný útvar:  Zodpovedný zamestnanec za 
overenie:  

Rozsah overenia s § 6 ods. 4 zákona 
č. 357/2015 Z. z.  
 

Riaditeľ RpMS Riaditeľ RpMS Overí sa súlad s: 
- rozpočtom RpMS na príslušný rok, 
- vnútornými predpismi RpMS,  
- osobitnými predpismi ( napr. zákon 
o sociálnom fonde),  
- zásadami hospodárnosti, efektívnosti, 
účinnosti a účelnosti pri hospodárení 
s verejnými financiami a realizácii finančnej 
operácie alebo jej časti. 

Ekonomický odbor Vedúci odboru 

Odbor podľa vecnej 
príslušnosti:  

Vedúci odboru, alebo ním 
určený zamestnanec, ktorý sa 
na finančnej operácii vecne 
podieľal 
 

Overí sa súlad s: 
- vecnou a číselnou správnosťou. 
 

Forma výkonu finančnej 
kontroly: 

Podpisové doložky na dokladoch súvisiacich s finančnou operáciou (vzor: 
Príloha č. 1) 
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4. vynaloženie verejných financií spojených so služobnými cestami 
 

Vynaloženie verejných financií spojených so služobnými cestami 
 

Predmet:  
 

Cestovné príkazy a vyúčtovanie cestovných príkazov  
Vyúčtovanie cestovných náhrad člena RpMS s cestou spojenou s jeho 
osobitným postavením   
Poskytnutie preddavku na služobnú cestu 
Úhrada účastníckych poplatkov na podujatiach 

Ciele finančnej kontroly:  a) dodržiavanie hospodárnosti, efektívnosti, účinnosti a účelnosti pri 
hospodárení s verejnými financiami a realizácii finančnej operácie alebo 
jej časti, 

b) dodržiavanie rozpočtu RpMS, 
c) dodržiavanie osobitných pracovnoprávnych predpisov, rozhodnutí 

vydaných na základe osobitných predpisov alebo vnútorných predpisov, 
príp. dodržiavanie medzinárodných zmlúv, ktorými je Slovenská 
republika viazaná, a na základe ktorých sa Slovenskej republike 
poskytujú finančné prostriedky zo zahraničia, 

d) dodržiavanie zákona o cestovných náhradách, 
e) správnosť a preukázateľnosť vykonávania finančnej operácie alebo jej 

časti. 

Zodpovedný organizačný útvar:  Zodpovedný zamestnanec za 
overenie:  

Rozsah overenia s § 6 ods. 4 zákona 
č. 357/2015 Z. z.  
 

Riaditeľ RpMS Riaditeľ RpMS Overí sa súlad s: 
- hospodárnosťou, efektívnosťou, 
účinnosťou a účelnosťou pri hospodárení 
s verejnými financiami a realizácii finančnej 
operácie alebo jej časti,  
- schválenými zahraničnými služobnými 
cestami. 

Ekonomický odbor Vedúci odboru Overí sa súlad s:  
- rozpočtom úradu na príslušný rok, 
- hospodárnosťou, efektívnosťou, 
účinnosťou a účelnosťou pri hospodárení 
s verejnými financiami a realizácii finančnej 
operácie alebo jej časti,  
- osobitnými predpismi (napr. zákon 
o cestovných náhradách, zákon o výkone 
práce vo verejnom záujme, zákonník 
práce), 
- vnútornými predpismi RpMS. 

Odbor podľa vecnej 
príslušnosti:  

Vedúci odboru Overí sa súlad s: 
- vecnou a číselnou správnosťou, 
- plánom služobných ciest. 

Forma výkonu finančnej 
kontroly:   

- Podpisové doložky v čase príkazu na služobnú cestu na cestovných 
príkazoch (vzor: Príloha č. 1) 
- Krycí list k finančnej kontrole v súvislosti s vyúčtovaním pracovnej cesty 
(vzor: Príloha č. 5) 
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5. hotovostné príjmové a výdavkové operácie 
 

Hotovostné príjmové a výdavkové operácie 
 

Predmet:  
 

Príjmové pokladničné doklady 
Výdavkové pokladničné doklady   

Ciele finančnej kontroly:  a) dodržiavanie vecného plnenia potrieb RpMS,  
b) dodržiavanie hospodárnosti, efektívnosti, účinnosti a účelnosti pri 

hospodárení s verejnými financiami a realizácii finančnej operácie alebo 
jej časti,  

c) dodržiavanie rozpočtu RpMS,  
d) dodržiavanie uzatvorených zmlúv RpMS,  
e) dodržiavanie podmienok na použitie verejných financií,  
f) správnosť a preukázateľnosť vykonávania finančnej operácie alebo jej 

časti, spoľahlivosť výkazníctva, 
g) predchádzanie podvodom, nezrovnalostiam a korupcii. 

Zodpovedný organizačný útvar:  Zodpovedný zamestnanec za 
overenie:  

Rozsah overenia s § 6 ods. 4 zákona 
č. 357/2015 Z. z.  
 

Riaditeľ RpMS Riaditeľ RpMS Overí sa súlad s: 
- hospodárnosťou, efektívnosťou, 
účinnosťou a účelnosťou pri hospodárení 
s verejnými financiami a realizácii finančnej 
operácie alebo jej časti,  
- rozpočtom úradu na príslušný rok, 
- vnútornými predpismi úradu, 
- osobitnými predpismi (napr. zákon 
o verejnom obstarávaní). 

Ekonomický odbor Vedúci odboru 

Odbor podľa vecnej 
príslušnosti:  

Vedúci odboru, alebo ním 
určený zamestnanec, ktorý sa 
na finančnej operácii vecne 
podieľal 

Overí sa súlad s:  
- vecnou a číselnou správnosťou. 

Forma výkonu finančnej 
kontroly: 

Podpisové doložky na príjmových a výdavkových pokladničných dokladoch 
(vzor: Príloha č. 1) 
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6. platby platobnými kartami 
 

Platby platobnými kartami 
 

Predmet: Nákup tovarov a služieb uhrádzaných prostredníctvom platobných kariet 

Ciele finančnej kontroly:  a) dodržiavanie vecného plnenia potrieb RpMS,  
b) dodržiavanie hospodárnosti, efektívnosti, účinnosti a účelnosti pri 

hospodárení s verejnými financiami a realizácii finančnej operácie alebo 
jej časti,  

c) dodržiavanie rozpočtu RpMS,  
d) dodržiavanie osobitných predpisov, rozhodnutí vydaných na základe 

osobitných predpisov alebo vnútorných predpisov, príp. dodržiavanie 
medzinárodných zmlúv, ktorými je Slovenská republika viazaná, a na 
základe ktorých sa Slovenskej republike poskytujú finančné prostriedky 
zo zahraničia, 

e) dodržiavanie uzatvorených zmlúv RpMS (napr. rámcové zmluvy), 
f) dodržiavanie podmienok na poskytnutie a použitie verejných financií, 
g) správnosť a preukázateľnosť vykonávania finančnej operácie alebo jej 

časti, spoľahlivosť výkazníctva, 
h) predchádzanie podvodom, nezrovnalostiam a korupcii. 

Zodpovedný organizačný útvar:  Zodpovedný zamestnanec za 
overenie:  

Rozsah overenia s § 6 ods. 4 zákona č. 
357/2015 Z. z.  
 

Riaditeľ RpMS Riaditeľ RpMS  Overí sa súlad s 
- hospodárnosťou, efektívnosťou, 
účinnosťou a účelnosťou pri hospodárení 
s verejnými financiami a realizácii finančnej 
operácie alebo jej časti, 
- rozpočtom úradu na príslušný rok, 
- vnútornými predpismi RpMS, 
- osobitnými predpismi (napr. zákon 
o verejnom obstarávaní). 

Ekonomický odbor Vedúci odboru 

Odbor podľa vecnej 
príslušnosti:  

Vedúci odboru, alebo ním 
určený zamestnanec, ktorý sa 
na finančnej operácii vecne 
podieľal 

Overí sa súlad s 
- vecnou a číselnou správnosťou. 

Forma výkonu finančnej 
kontroly:   

Krycí list k finančnej kontrole pri platbe platobnou kartou/internet 
bankingom (vzor: Príloha č. 6) 
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7. iný úkon majetkovej povahy (zaradenie, vyradenie, likvidácia majetku) 

 
Iný úkon majetkovej povahy 
 

Predmet:  
 

Iný úkon majetkovej povahy (zaradenie majetku, vyradenie majetku, 
likvidácia majetku, výpožička majetku, prenájom majetku) 

Ciele finančnej kontroly:  a) ochranu majetku v správe alebo vo vlastníctve RpMS, 
b) dodržiavanie hospodárnosti, efektívnosti, účinnosti a účelnosti pri 

hospodárení s verejnými financiami a realizácii finančnej operácie alebo 
jej časti, 

c) dodržiavanie osobitných predpisov (napr. zákon o správe majetku 
štátu), 

d) správnosť a preukázateľnosť vykonávania finančnej operácie alebo jej 
časti, spoľahlivosť výkazníctva. 

Zodpovedný organizačný útvar:  Zodpovedný zamestnanec za 
overenie:  

Rozsah overenia s § 6 ods. 4 zákona 
č. 357/2015 Z. z. 

Riaditeľ RpMS Riaditeľ RpMS Overí sa súlad s:  
- osobitnými predpismi (napr. zákon 
o správe majetku štátu),  
- vnútornými predpismi RpMS,  
- rozhodnutím RpMS 
o vyradení/likvidácii majetku, 
o prebytočnosti majetku, o dočasnej 
neupotrebiteľnosti majetku,  
- súhlasom zriaďovateľa, resp. 
Ministerstva financií SR o naložení 
s majetkom. 

Ekonomický odbor Vedúci odboru 

Forma výkonu finančnej 
kontroly:   

Krycí list k finančnej kontrole pri nakladaní s majetkom  - iný úkon 
majetkovej povahy (vzor: Príloha č. 7) 

 

8. príjmové finančné operácie 

 
Príjmové finančné operácie  
 

Predmet:  
 

Príjem z pokút za porušenie predpisov  
Iné nedaňové príjmy    

Ciele finančnej kontroly:  a) plnenie uznesení v zmysle rozhodnutí vydanými na základe osobitných 
predpisov (napr. rozhodnutia RpMS, rozhodnutia KnOM, rozsudky 
súdov)  

b) dodržiavanie osobitných predpisov (zákon o správe majetku štátu, 
zákon o pohľadávkach štátu),  

c) správnosť a preukázateľnosť vykonávania finančnej operácie alebo jej 
časti, spoľahlivosť výkazníctva. 

Zodpovedný organizačný útvar:  Zodpovedný zamestnanec za 
overenie:  

Rozsah overenia s § 6 ods. 4 zákona 
č. 357/2015 Z. z.  
 

Riaditeľ RpMS Riaditeľ RpMS Overí sa súlad s:  
- vecnou a číselnou správnosťou,  
- rozpočtom RpMS,  
- osobitnými predpismi,  
- vnútornými predpismi RpMS. 

Ekonomický odbor Vedúci odboru 

Forma výkonu finančnej 
kontroly:   

Podpisové doložky na dokladoch súvisiacich s finančnou operáciou  (vzor: 
Príloha č. 1) 
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Článok 4 

Finančné riadenie 

 
1. Finančným riadením sa rozumie súhrn postupov RpMS pri zodpovednom a prehľadnom 

plánovaní, rozpočtovaní, účtovaní, výkazníctve a finančnej kontrole  verejných financií, ktorých 
cieľom je ich hospodárne, efektívne, účinné a účelné využívanie. 

2. Cieľom finančného riadenia je zabezpečiť: 
a) finančnú kontrolu tak, aby sa predchádzalo porušovaniu všeobecne záväzných právnych 

predpisov alebo medzinárodných zmlúv, ktorými je Slovenská republika viazaná a na 
základe ktorých sa Slovenskej republike poskytujú finančné prostriedky zo zahraničia, 

b) dodržiavanie hospodárnosti, efektívnosti, účinnosti a účelnosti pri hospodárení 
s verejnými prostriedkami, 

c) správnosť účtovníctva, 
d) spoľahlivosť výkazníctva, 
e) ochrana majetku v správe RpMS, 
f) vykonanie alebo pokračovanie finančnej operácie alebo jej časti, len ak je v súlade s § 6 

ods. 4 zákona č. 357/2015 Z. z., 
g) predchádzanie podvodom a nezrovnalostiam, 
h) včasné a spoľahlivé informovanie RpMS o úrovni hospodárenia s verejnými 

prostriedkami. 
3. Súčasťou finančného riadenia je aj vyhlásenie štatutárneho orgánu verejnej správy v zmysle 

§ 4 ods. 2 zákona č. 357/2015 Z. z. , ktoré tvorí prílohu č. 8 k tejto smernici. 
 

 

Článok 5 

Finančná kontrola 

 

1. Finančná kontrola je súčasťou vnútorného kontrolného systému. Ide o súhrn činností 
zabezpečujúcich overovanie hospodárnosti, efektívnosti, účinnosti a účelnosti finančnej 
operácie alebo jej časti pred jej uskutočnením, v jej priebehu a až do jej konečného 
vysporiadania, zúčtovania, dosiahnutia a udržania výsledku a cieľa finančnej operácie alebo jej 
časti. 

2. Cieľom finančnej kontroly je zabezpečiť najmä:  
a) dodržiavanie hospodárnosti, efektívnosti, účinnosti a účelnosti pri hospodárení 

s verejnými financiami a realizácii finančnej operácie alebo jej časti, 
b) dodržiavanie rozpočtu RpMS, 
c) dodržiavanie rozpočtu RpMS na nasledujúce dva rozpočtové roky, 
d) dodržiavanie zákona č. 357/2015 Z. z., všeobecne záväzných právnych predpisov vydaných 

na jeho vykonanie, osobitných predpisov, rozhodnutí vydaných na základe osobitných 
predpisov alebo vnútorných predpisov, príp. dodržiavanie medzinárodných zmlúv, 
ktorými je Slovenská republika viazaná a na základe ktorých sa Slovenskej republike 
poskytujú finančné prostriedky  zo zahraničia, 

e) dodržiavanie uzatvorených zmlúv RpMS, 
f) dodržiavanie podmienok na poskytnutie a použitie verejných prostriedkov, 
g) správnosť a preukázateľnosť vykonávania finančnej operácie alebo jej časti, spoľahlivosť 

výkazníctva, 
h) ochranu majetku v správe alebo vo vlastníctve RpMS, 
i) predchádzanie podvodom, korupcii a iným nezrovnalostiam, 
j) včasné a spoľahlivé informovanie RpMS o úrovni hospodárenia s verejnými financiami 

a o vykonávaných finančných operáciách alebo ich častiach, 



Rada pre mediálne služby 
Palisády 36, 811 06 Bratislava 

+421 2 209 065 00       office@rpms.sk       rpms.sk 

 

k) overovanie plnenia opatrení prijatých na nápravu nedostatkov zistených finančnou 
kontrolou podľa § 8 alebo finančnou kontrolou podľa § 9 zákona č. 357/2015 Z. z., 

l) overovanie ďalších skutočností súvisiacich s finančnou operáciou alebo jej časťou 
a finančným riadením. 

3. Finančnú kontrolu vykonávajú všetci zamestnanci RpMS, ktorí sa v rozsahu svojej vecnej 
pôsobnosti podieľajú na overovaní súladu finančnej operácie alebo jej časti s § 6 ods. 4 zákona 
č. 357/2015 Z. z., a ktorí z tohto dôvodu zodpovedajú za to, že finančná operácia alebo jej časť 
spĺňa podmienky na jej realizáciu. Zároveň platí, že všetci zamestnanci, ktorí schvaľujú finančnú 
operáciu alebo časť finančnej operácie („posúvajú“ ju do ďalšej fázy), vykonávajú finančnú 
kontrolu. Vyjadrením súhlasu alebo nesúhlasu s finančnou operáciou alebo jej časťou títo 
zamestnanci vykonávajú finančnú kontrolu a v rozsahu svojej vecnej pôsobnosti zodpovedajú 
za realizáciu finančnej operácie alebo jej časti. 

4. Osoby vykonávajúce finančnú kontrolu sú povinné overiť súlad finančnej operácie alebo jej 
časti so všetkými skutočnosťami podľa § 6 ods. 4 zákona č. 357/2015 Z. z., ktoré sú z hľadiska 
povahy finančnej operácie alebo jej časti v danom momente relevantné. 

5. Pri zastupovaní iným zamestnancom sa uvedie k menu a priezvisku zamestnanca, ktorý 
dočasne/krátkodobo zastupuje skratka v. z. (v zastúpení). 

6. Ak sa pri vykonávaní finančnej kontroly zistí nesúlad finančnej operácie alebo jej časti 
s relevantnými skutočnosťami, respektíve nie je preukázaný súlad finančnej operácie so 
všetkými skutočnosťami, ktoré sú pre danú finančnú operáciu alebo jej časť podstatné, napr. 
rozpočtové krytie, absencia zmluvy alebo objednávky, prekročenie finančných limitov, 
chýbajúce dostatočné zdôvodnenie požiadavky, chýbajúca sprievodná dokumentácia pre 
posúdenie finančnej operácie alebo jej časti, nesprávne uvedené údaje, finančná operácia 
alebo jej časť sa nevykoná. 

7. Príslušný zodpovedný zamestnanec vykonávajúci túto finančnú kontrolu v rozsahu svojej 
vecnej pôsobnosti, ktorý zistí nesúlad finančnej operácie alebo jej časti s relevantnými 
skutočnosťami, je povinný bezodkladne túto skutočnosť zaznamenať priamo na doklade, kde 
sa finančná kontrola vykonáva. Uvedené platí aj pre príslušného zodpovedného vedúceho 
zamestnanca vykonávajúceho finančnú kontrolu. Zamestnanec je súčasne povinný o tejto 
skutočnosti informovať bezodkladne nadriadeného vedúceho zamestnanca. 

8. V záujme zabezpečenia jednoznačného a nespochybniteľného vyjadrenia je zamestnanec 
a/alebo vedúci zamestnanec povinný uviesť v prípade zistenia nedostatkov aj dôvody nesúladu 
finančnej operácie s relevantnými skutočnosťami a s § 6 ods. 4 zákona č. 357/2015 Z. z. 

9. O nemožnosti vykonať finančnú operáciu alebo jej časť alebo nemožnosti v nej pokračovať 
zamestnanec, ktorý nesúlad zistil, bezodkladne informuje zamestnanca a vedúceho 
zamestnanca vecne príslušného organizačného útvaru a svojho nadriadeného vedúceho 
zamestnanca a vráti príslušný doklad vecne príslušnému organizačnému útvaru na odstránenie 
zistených nedostatkov a vykonanie nápravy. 
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Článok 6 
Záverečné ustanovenia 

 

1. Zmeny a doplnky tejto smernice možno vykonávať iba formou písomných dodatkov. 
2. Skutočnosti týkajúce sa finančnej kontroly, ktoré nie sú upravené touto smernicou, sa riadia 

platným zákonom č. 357/2015 Z. z. 
3. Týmto sa ruší smernica č. 3/2018 o finančnej kontrole zo dňa 12. 9. 2018. 
4. Táto smernica bola prerokovaná a schválená na zasadnutí Rady dňa 17. 6. 2026 uznesením 

č. ....... a nadobúda platnosť a účinnosť dňom 17. 6. 2026. 
 

 

 

 

 

 Mgr. Michal Dzurjanin 

 predseda  

 Rady pre mediálne služby 
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Príloha č. 1 

 

 

Vzor podpisovej doložky:  

 

 
Finančná kontrola v zmysle § 6 ods. 4 zákona č. 357/2015 Z. z. o finančnej kontrole a audite a o zmene a doplnení niektorých zákonov 

v znení neskorších predpisov bola vykonaná  a finančnú operáciu alebo jej časť JE – NIE JE možné vykonať alebo v nej pokračovať.                  

Finančnú kontrolu vykonal: titul, meno, priezvisko, funkcia 

 

Dátum: ............................   Podpis: .......................................... 
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Príloha č. 2 

 

KRYCÍ LIST 

k finančnej kontrole v zmysle § 6 ods. 4 zákona č. 357/2015 Z. z. o finančnej kontrole a audite 

a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov 

pre oblasť „Výplata miezd“ 

 

Popis finančnej operácie: Výplata mzdových prostriedkov, odmien členom RpMS a KnOM, odvodov do 

poisťovní, zrážok DDS a preddavkov dane, dávok nemocenského poistenia, 

nárokov z dohôd mimopracovného pomeru, príspevku na rekreáciu a na 

športovú činnosť dieťaťa za mesiac .......  – dávková platba 

Suma:  

Z účtu:  Výdavkový účet RpMS 

SK34 8180 0000 0070 0008 8956 

Na účet:  osobné účty zamestnancov RpMS 
účet Všeobecnej ZP 
účet ZP Dôvera 
účet ZP Union 
účty DDS 
účet daňového úradu 

Dátum finančnej 

transakcie:   

 

Finančná kontrola v zmysle § 6 ods. 4 zákona č. 357/2015 Z. z. o finančnej kontrole a audite a o zmene a doplnení niektorých zákonov 

v znení neskorších predpisov bola vykonaná  a finančnú operáciu alebo jej časť JE – NIE JE možné vykonať alebo v nej pokračovať.                  

Finančnú kontrolu vykonal: ..................................................... – riaditeľ RpMS 

 

Dátum: ............................   Podpis: .......................................... 

Finančná kontrola v zmysle § 6 ods. 4 zákona č. 357/2015 Z. z. o finančnej kontrole a audite a o zmene a doplnení niektorých zákonov 

v znení neskorších predpisov bola vykonaná  a finančnú operáciu alebo jej časť JE – NIE JE možné vykonať alebo v nej pokračovať.                  

Finančnú kontrolu vykonal: ..................................................... – vedúci ekonomického odboru 

 

Dátum: ............................   Podpis: .......................................... 

Finančná kontrola v zmysle § 6 ods. 4 zákona č. 357/2015 Z. z. o finančnej kontrole a audite a o zmene a doplnení niektorých zákonov 

v znení neskorších predpisov bola vykonaná, bola posúdená z hľadiska vecnej a číselnej správnosti a finančnú operáciu alebo jej časť       

JE – NIE JE možné vykonať alebo v nej pokračovať.                  

Finančnú kontrolu vykonal: ..................................................... (zamestnanec zodpovedný za vecnú a číselnú správnosť) 

 

Dátum: ............................   Podpis: .......................................... 
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Príloha č. 3  

 

KRYCÍ LIST 

k finančnej kontrole v zmysle § 6 ods. 4 zákona č. 357/2015 Z. z. o finančnej kontrole a audite 

a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov 

pre oblasť „Výplata príspevku na stravovanie“ 

 

Popis finančnej operácie: Výplata peňažného príspevku na stravovanie za mesiac .......  – dávková platba 

Suma:  

Z účtu:  Výdavkový účet RpMS 

SK34 8180 0000 0070 0008 8956 

Na účet:  osobné účty zamestnancov RpMS 
 

Dátum finančnej 

transakcie:   

 

Finančná kontrola v zmysle § 6 ods. 4 zákona č. 357/2015 Z. z. o finančnej kontrole a audite a o zmene a doplnení niektorých zákonov 

v znení neskorších predpisov bola vykonaná  a finančnú operáciu alebo jej časť JE – NIE JE možné vykonať alebo v nej pokračovať.                  

Finančnú kontrolu vykonal: ..................................................... – riaditeľ RpMS 

 

Dátum: ............................   Podpis: .......................................... 

Finančná kontrola v zmysle § 6 ods. 4 zákona č. 357/2015 Z. z. o finančnej kontrole a audite a o zmene a doplnení niektorých zákonov 

v znení neskorších predpisov bola vykonaná  a finančnú operáciu alebo jej časť JE – NIE JE možné vykonať alebo v nej pokračovať.                  

Finančnú kontrolu vykonal: ..................................................... – vedúci ekonomického odboru 

 

Dátum: ............................   Podpis: .......................................... 

Finančná kontrola v zmysle § 6 ods. 4 zákona č. 357/2015 Z. z. o finančnej kontrole a audite a o zmene a doplnení niektorých zákonov 

v znení neskorších predpisov bola vykonaná, bola posúdená z hľadiska vecnej a číselnej správnosti a finančnú operáciu alebo jej časť       

JE – NIE JE možné vykonať alebo v nej pokračovať.                  

Finančnú kontrolu vykonal: ..................................................... (zamestnanec zodpovedný za vecnú a číselnú správnosť) 

 

Dátum: ............................   Podpis: .......................................... 
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Príloha č. 4 

 

KRYCÍ LIST 

k finančnej kontrole v zmysle § 6 ods. 4 zákona č. 357/2015 Z. z. o finančnej kontrole a audite 

a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov 

pre oblasť „Uzatvorenie zmluvného vzťahu“ 

 

Názov zmluvy:   

Dodávateľ:   

Odberateľ:   

Finančná kontrola v zmysle § 6 ods. 4 zákona č. 357/2015 Z. z. o finančnej kontrole a audite a o zmene a doplnení niektorých zákonov 

v znení neskorších predpisov bola vykonaná  a finančnú operáciu alebo jej časť JE – NIE JE možné vykonať alebo v nej pokračovať.                  

Finančnú kontrolu vykonal: ..................................................... – riaditeľ RpMS 

 

Dátum: ............................   Podpis: .......................................... 

Finančná kontrola v zmysle § 6 ods. 4 zákona č. 357/2015 Z. z. o finančnej kontrole a audite a o zmene a doplnení niektorých zákonov 

v znení neskorších predpisov bola vykonaná  a finančnú operáciu alebo jej časť JE – NIE JE možné vykonať alebo v nej pokračovať.                  

Finančnú kontrolu vykonal: ..................................................... – vedúci ekonomického odboru 

 

Dátum: ............................   Podpis: .......................................... 

Finančná kontrola v zmysle § 6 ods. 4 zákona č. 357/2015 Z. z. o finančnej kontrole a audite a o zmene a doplnení niektorých zákonov 

v znení neskorších predpisov bola vykonaná, bola posúdená z hľadiska vecnej a číselnej správnosti a finančnú operáciu alebo jej časť       

JE – NIE JE možné vykonať alebo v nej pokračovať.                  

Finančnú kontrolu vykonal: ..................................................... (zamestnanec zodpovedný za vecnú a číselnú správnosť) 

 

Dátum: ............................   Podpis: .......................................... 
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Príloha č. 5 

 

  

KRYCÍ LIST 

k finančnej kontrole v zmysle § 6 ods. 4 zákona č. 357/2015 Z. z. o finančnej kontrole a audite 

a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov 

pre oblasť „Služobné cesty – vyúčtovanie cestovného príkazu“ 

 

Číslo cestovné príkazu:    

Účel služobnej cesty:   

Zamestnanec / člen RpMS:   

Doplatok/preplatok:   

Z účtu:  SK34 8180 0000 0070 0008 8956 – Výdavkový účet RpMS 

Žiadam o vyplatenie doplatku z vyúčtovania pracovnej cesty na číslo účtu:  

................................................. 

 

Podpis zamestnanca/člena RpMS: .......................................... 

Finančná kontrola v zmysle § 6 ods. 4 zákona č. 357/2015 Z. z. o finančnej kontrole a audite a o zmene a doplnení niektorých zákonov 

v znení neskorších predpisov bola vykonaná  a finančnú operáciu alebo jej časť JE – NIE JE možné vykonať alebo v nej pokračovať.                  

Finančnú kontrolu vykonal: ..................................................... – riaditeľ RpMS 

 

Dátum: ............................   Podpis: .......................................... 

Finančná kontrola v zmysle § 6 ods. 4 zákona č. 357/2015 Z. z. o finančnej kontrole a audite a o zmene a doplnení niektorých zákonov 

v znení neskorších predpisov bola vykonaná, bola posúdená z hľadiska číselnej správnosti  a finančnú operáciu alebo jej časť JE – NIE JE 

možné vykonať alebo v nej pokračovať.                  

Finančnú kontrolu vykonal: ..................................................... – vedúci ekonomického odboru 

 

Dátum: ............................   Podpis: .......................................... 

Finančná kontrola v zmysle § 6 ods. 4 zákona č. 357/2015 Z. z. o finančnej kontrole a audite a o zmene a doplnení niektorých zákonov 

v znení neskorších predpisov bola vykonaná, bola posúdená z hľadiska vecnej správnosti a finančnú operáciu alebo jej časť       JE – NIE JE 

možné vykonať alebo v nej pokračovať.                  

Finančnú kontrolu vykonal: ..................................................... (zamestnanec zodpovedný za vecnú správnosť) 

 

Dátum: ............................   Podpis: .......................................... 
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Príloha č. 6 

 

 

KRYCÍ LIST 

k finančnej kontrole v zmysle § 6 ods. 4 zákona č. 357/2015 Z. z. o finančnej kontrole a audite 

a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov 

pre oblasť „Platby platobnými kartami / Internet bankingom“ 

 

 

 

Popis finančnej operácie 

(predmet): 

 

Suma:  

Predávajúci:     

Spôsob platby:  Platobná karta VÚB 

držiteľ karty: .......................... 

Dátum finančnej 

transakcie:   

 

Finančná kontrola v zmysle § 6 ods. 4 zákona č. 357/2015 Z. z. o finančnej kontrole a audite a o zmene a doplnení niektorých zákonov 

v znení neskorších predpisov bola vykonaná  a finančnú operáciu alebo jej časť JE – NIE JE možné vykonať alebo v nej pokračovať.                  

Finančnú kontrolu vykonal: ..................................................... – riaditeľ RpMS 

 

Dátum: ............................   Podpis: .......................................... 

Finančná kontrola v zmysle § 6 ods. 4 zákona č. 357/2015 Z. z. o finančnej kontrole a audite a o zmene a doplnení niektorých zákonov 

v znení neskorších predpisov bola vykonaná  a finančnú operáciu alebo jej časť JE – NIE JE možné vykonať alebo v nej pokračovať.                  

Finančnú kontrolu vykonal: ..................................................... – vedúci ekonomického odboru 

 

Dátum: ............................   Podpis: .......................................... 

Finančná kontrola v zmysle § 6 ods. 4 zákona č. 357/2015 Z. z. o finančnej kontrole a audite a o zmene a doplnení niektorých zákonov 

v znení neskorších predpisov bola vykonaná, bola posúdená z hľadiska vecnej a číselnej správnosti a finančnú operáciu alebo jej časť       

JE – NIE JE možné vykonať alebo v nej pokračovať.                  

Finančnú kontrolu vykonal: ..................................................... (zamestnanec zodpovedný za vecnú a číselnú správnosť) 

 

Dátum: ............................   Podpis: .......................................... 
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Príloha č. 7 

 

 

KRYCÍ LIST 

k finančnej kontrole v zmysle § 6 ods. 4 zákona č. 357/2015 Z. z. o finančnej kontrole a audite 

a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších  

pre oblasť „Iný úkon majetkovej povahy“ 

 

 

 

Predmet – úkon 

majetkovej povahy: 

 

Označenie majetku 

(inventárne čísla):  

 

Celková suma:  

Finančná kontrola v zmysle § 6 ods. 4 zákona č. 357/2015 Z. z. o finančnej kontrole a audite a o zmene a doplnení niektorých zákonov 

v znení neskorších predpisov bola vykonaná  a finančnú operáciu alebo jej časť JE – NIE JE možné vykonať alebo v nej pokračovať.                  

Finančnú kontrolu vykonal: ..................................................... – riaditeľ RpMS 

 

Dátum: ............................   Podpis: .......................................... 

Finančná kontrola v zmysle § 6 ods. 4 zákona č. 357/2015 Z. z. o finančnej kontrole a audite a o zmene a doplnení niektorých zákonov 

v znení neskorších predpisov bola vykonaná  a finančnú operáciu alebo jej časť JE – NIE JE možné vykonať alebo v nej pokračovať.                  

Finančnú kontrolu vykonal: ..................................................... – vedúci ekonomického odboru 

 

Dátum: ............................   Podpis: .......................................... 
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Príloha č. 8 

 

 

Vyhlásenie 

štatutárneho orgánu verejnej správy 

 

 

 

Ja ......................... (titul, meno, priezvisko, funkcia (predseda/predsedníčka)),  

štatutárny orgán Rady pre mediálne služby, 

 sídlo: Palisády 36, 811 06  Bratislava, IČO: 30844151 

 

v y h l a s u j e m 

 

na základe svojho vlastného úsudku, sebahodnotenia v orgáne verejnej správy Rady pre mediálne 

služby, výsledkov a činnosti vnútorného auditu, vnútorných kontrol, externých kontrol/auditov a iných 

skutočností a informácií, ktoré som mal/-a k dispozícii v deň podpisu tohto vyhlásenia, že:  

 

vnútorný kontrolný systém zavedený v orgáne verejnej správy je v súlade s požiadavkami 

ustanovenými v § 4 a 5 zákona 357/2015 Z. z. o finančnej kontrole a audite a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov v znení neskorších predpisov a poskytuje primerané uistenie, že s verejnými 

financiami sa nakladá hospodárne, efektívne, účinne a účelne. 

 

 

 

 

V ........................ dňa .................... 

 

 

  

 podpis  

 __________________________ 

 titul, meno, priezvisko  

 štatutárny orgán 


